
大仪平台绩效考核

填报操作指南



仪器负责人填报说明

考核填报步骤：

1.登入大型仪器管理平台：http://yqgl.hunnu.edu.cn/genee/

2.在左侧统计上报栏中点击绩效考核

3. 点击考核填报，填报效益包括搜索项和填报列表

http://yqgl.hunnu.edu.cn/genee/


填报列表可搜索仪器并看到需要参加考核的仪器，可以对未提交

审批的仪器进行填报，可以对已提交审核的仪器考核内容进行查看。

4. 点击填报

5. 进入填报页面开始填报

背景为灰色的字段为自动获取系统内数据，字段内容不可修改。



数据填报后需要在「佐证附件」中上传填报数据的佐证材料，可

下载模版后按照要求的附件格式上。

6.点击「保存」进行暂存，数据填报完整后点击「提交」至上级

进行审批即完成填报。



院级管理员填报说明

考核审批流程：

1.登入大型仪器管理平台：http://yqgl.hunnu.edu.cn/genee/

2.在左侧统计上报栏中点击绩效考核

3.点击考核审批

http://yqgl.hunnu.edu.cn/genee/


4.点击仪器操作列的初审按钮进入仪器效益页面，也可对仪器进

行批量审批

审批后点击「提交」完成初审，审核通过仪器进入复审阶段，审批驳

回仪器填报人重新填报效益后再次提交。

5. 审批完成后，点击下属机构仪器考核下载考核明细

在此页面，可见下属仪器的统计数据，包括：待提审台数&待初

审台数。



a. 待提审=待机主填报的仪器台数

b. 待初审=机主填报后，等待院级管理员审核的仪器台数

6.点击考核结果中查看详情按钮，查看本次考核表的考核结果

7.点击下载单位审核意见

字段说明：



模板如下：

8.将下载的考核明细及单位审核意见上交即考核完成。


